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Conformita Sotto Controllo

Template per Richiesta Documenti Tramite Email

Oggetto dell’Email:

Richiesta Documenti per la Conformita Documentale - Scadenza [Data]

Corpo dell’Email:
Gentile [Nome Fornitore],

Sperando che questa email ti trovi bene, ti scriviamo per richiedere i documenti necessari per
I'aggiornamento del nostro sistema di gestione documentale. Questi documenti sono fondamentali per
mantenere la conformita normativa e la nostra collaborazione efficiente.

Ti preghiamo di fornirci i seguenti documenti entro il [data specifica]:

Documenti Richiesti:
1. [Esempio] Contratto aggiornato.
2. [Esempio] Certificazione ISO valida.
3. [Esempio] DURC (Documento Unico di Regolarita Contributiva).
4. [Esempio] Visura camerale aggiornata.

5. [Esempio] Polizza assicurativa aziendale.

Puoi caricare i documenti direttamente al seguente link:
@ [Inserisci il link di caricamento, es. Google Drive o NuSinc]

In alternativa, puoi rispondere a questa email allegando i file richiesti.

Per qualsiasi chiarimento o difficolta, non esitare a contattarci direttamente:
Q. Telefono: [Numero]
Email: [Email di contatto]

Grazie per la collaborazione e la tempestivita.

Cordiali saluti,
[Tuo Nome]
[Tua Posizione]
[Nome Azienda]
[Telefono]
[Email]
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Suggerimenti di Personalizzazione:
e Sostituisci [Nome Fornitore], [Documenti], e [Data] con i dettagli specifici.

e Aggiungiil tuo logo aziendale e una firma professionale.

e Inserisci un link di caricamento diretto per semplificare il processo.

WWW.Nnusinc.io




