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Template per Richiesta DocumenƟ Tramite Email 

 

OggeƩo dell’Email: 

Richiesta DocumenƟ per la Conformità Documentale - Scadenza [Data] 

 

Corpo dell’Email: 

GenƟle [Nome Fornitore], 

Sperando che questa email Ɵ trovi bene, Ɵ scriviamo per richiedere i documenƟ necessari per 
l’aggiornamento del nostro sistema di gesƟone documentale. QuesƟ documenƟ sono fondamentali per 
mantenere la conformità normaƟva e la nostra collaborazione efficiente. 

Ti preghiamo di fornirci i seguenƟ documenƟ entro il [data specifica]: 

 

DocumenƟ RichiesƟ: 

1. [Esempio] ContraƩo aggiornato. 

2. [Esempio] CerƟficazione ISO valida. 

3. [Esempio] DURC (Documento Unico di Regolarità ContribuƟva). 

4. [Esempio] Visura camerale aggiornata. 

5. [Esempio] Polizza assicuraƟva aziendale. 

 

Puoi caricare i documenƟ direƩamente al seguente link: 
 [Inserisci il link di caricamento, es. Google Drive o NuSinc] ࠽࠼࠻ 

In alternaƟva, puoi rispondere a questa email allegando i file richiesƟ. 

Per qualsiasi chiarimento o difficoltà, non esitare a contaƩarci direƩamente: 
 ᔎᔏᔐ Telefono: [Numero] 
 ៾៿᠀᠁᠂ Email: [Email di contaƩo] 

Grazie per la collaborazione e la tempesƟvità. 

Cordiali saluƟ, 
[Tuo Nome] 
[Tua Posizione] 
[Nome Azienda] 
[Telefono] 
[Email] 
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SuggerimenƟ di Personalizzazione: 

 SosƟtuisci [Nome Fornitore], [DocumenƟ], e [Data] con i deƩagli specifici. 

 Aggiungi il tuo logo aziendale e una firma professionale. 

 Inserisci un link di caricamento direƩo per semplificare il processo. 

 

 


